Consejeria de Educacion y Deporte

Junta de Andalucia DIRECCION GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

INSTRUCCIONES de la Direccion General de Formacion Profesional, de
16 de junio de 2021, sobre el procedimiento de admision del alumnado
para cursar ciclos formativos de grado medio y grado superior, asi
como cursos de especializacion de formacion profesional para el curso
escolar 2021/22 en los centros docentes sostenidos con fondos

publicos de Andalucia.

La Orden de 7 de junio de 2021, por la que se regulan los criterios y el procedimiento de
admision y matriculacién para cursar ciclos formativos de grado medio y superior, asi como cursos
de especializacién de formacién profesional en los centros docentes sostenidos con fondos publicos
de la Comunidad Auténoma de Andalucia, estructura un procedimiento de admisién centralizado
a partir del cual, y mediante distrito Unico, se realiza la solicitud, admisién y matriculacién o reserva

de las plazas escolares disponibles en las ensefianzas de formacién profesional.

Para responder a la demanda de las personas solicitantes de formacion profesional y favorecer
la formacion a lo largo de toda la vida, la Consejeria de Educacion y Deporte realiza la oferta
formativa de estas ensefianzas en dos bloques: oferta completa de ciclos formativos de grado
medio y superior en régimen general; y, por otro lado, oferta parcial diferenciada por médulos
profesionales, oferta completa a distancia y cursos de especializacién que engloban la educacion
para personas adultas. Como fruto de la oferta completa surge la oferta parcial complementaria,
constituida por los modulos profesionales de primer curso, individuales o agrupados, de ciclos
formativos de grado medio y superior resultantes de las plazas que quedan vacantes como
consecuencia de la repeticion de curso del alumnado o por la incorporacién de personas que
tengan superados o convalidados médulos profesionales por otras vias.

La Orden de 7 de junio de 2021 establece dos periodos de admision en distrito Unico: un periodo
ordinario para todas las ofertas y otro extraordinario exclusivo para la oferta completa y parcial
complementaria de régimen general. Asimismo, define un procedimiento de listas de espera una

vez finalicen los periodos ordinario y extraordinario.
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En su virtud, de conformidad con lo establecido en la disposicién adicional octava del Decreto
21/2020, de 17 de febrero, por el que se regulan los criterios y el procedimiento de admision del
alumnado en los centros docentes publicos y privados concertados para cursar las enseflanzas de
segundo ciclo de educacién infantil, educacion primaria, educacion especial, educacién secundaria
obligatoria y bachillerato, y de acuerdo con las competencias que esta Direccion General tiene
conferidas segun lo dispuesto en los articulos 30 y 98 de la Ley 9/2007, de 22 de octubre de la
Administracién de la Junta de Andalucia, asi como en el articulo 11 del Decreto 102/2019, de 12
de febrero, por el que se establece la estructura organica de la Consejeria de Educacion y Deporte,

procede a dictar las siguientes

INSTRUCCIONES

PRIMERA. Objeto.

El objeto de estas instrucciones es establecer las pautas de actuacion del procedimiento de admisiéon
del alumnado para cursar ciclos formativos de grado medio y superior, asi como cursos de
especializacion de formaciéon profesional para el curso escolar 2021/22 en los centros docentes

sostenidos con fondos publicos de Andalucia.

SEGUNDA. Solicitudes de admision en ensefanzas de formacion profesional.

La solicitud de admision en ensefianzas de formacién profesional podra cumplimentarse de forma
telematica en la Secretaria Virtual de Centros de la Consejeria competente en materia de educacion,
presentandose en el centro docente solicitado en primer lugar, sin perjuicio de lo establecido en el
articulo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, en cuyo caso, con la finalidad de agilizar el

procedimiento, podra remitirse copia al centro docente al que se dirige la solicitud.

En todo caso, los centros deberan verificar la identidad de la persona solicitante o, en su caso, de
las personas que tienen su representacion legal y, si procede, la condicion de deportista de alto

rendimiento o presentar una discapacidad en un grado igual o superior al 33%. Ademas, en el caso
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de solicitantes de mddulos profesionales en oferta parcial diferenciada en la modalidad a distancia,
los centros verificardn que la persona solicitante tiene reconocida la condicién de andaluz. La
solicitud de aquellas personas menores o mayores de edad sometidas a patria potestad prorrogada
o tutelada debera ser firmada por alguna de las personas que tienen su representacion legal. En
caso de que dichas personas no sean el padre o la madre, deberd presentarse copia autenticada

del documento que acredite dicha representacion.

Para la tramitacién del procedimiento de admisién y matriculacion, la Consejeria de Educacion y
Deporte ha puesto a disposicion de la comunidad educativa la clave iANDE, Identificador Andaluz
Educativo, que la persona solicitante podra recibir de forma telematica. Si la persona solicitante es
ya alumno/a del Sistema Educativo Andaluz puede disponer de la clave iANDE a través de iPASEN
o contactando con su centro docente. En caso contrario, puede solicitarse a través de la Secretaria

Virtual de los centros educativos.

TERCERA. Grabacion de solicitudes de admision en el segundo curso de ciclo formativo grado

medio y grado superior.

Los centros docentes sostenidos con fondos publicos deberédn grabar, a través del Sistema de
informacién Séneca, las solicitudes de admision que reciban para el segundo curso de ciclos
formativos de grado medio y grado superior.

Para las personas solicitantes de segundo curso que se encuentren en alguna de las circunstancias
descritas en el articulo 65.1 de la Orden de 7 de junio de 2021 no sera necesaria la grabacion de
solicitud en segundo curso.

En la Secretaria Virtual se establecera un tramite para que las personas interesadas puedan presentar

su solicitud de admisién en el segundo curso de ciclos formativos de grado medio y superior.

Las personas solicitantes de admision en el segundo curso de ciclos formativos podran presentar

una solicitud en cada uno de los centros en que estén interesadas.
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CUARTA. Grabacion de las matriculas del alumnado repetidor de primer curso de ciclo

formativo.

Con objeto de poder adjudicar todas las plazas, los centros deberan proceder a grabar las matriculas
del alumnado repetidor de primer curso en el Sistema de informaciéon Séneca con anterioridad al
9 de julio de 2021.

El alumnado repetidor de primer curso se matriculard del 25 al 30 de junio, conforme a la Orden
de 7 de junio de 2021. Si este alumnado puede ademas optar por matricularse en algin médulo
profesional de segundo curso, de acuerdo con las condiciones establecidas en el articulo 64.3 de
la citada Orden, podra ampliar la matricula, realizada en el mes de junio, durante el periodo

comprendido entre el 10 y 15 de septiembre.

QUINTA. Grabacion de las matriculas del alumnado repetidor y que promociona a segundo

curso de ciclo formativo.

Con objeto de conocer las vacantes disponibles para los segundos cursos de ciclos formativos de
grado medio y grado superior, los centros dispondran hasta el 9 de julio de 2021 para grabar en
el Sistema de informaciéon Séneca todas las matriculas de los segundos cursos correspondientes al
alumnado repetidor y al que promociona a 2° curso, de acuerdo a lo dispuesto en los articulo 49.3
y el 64.2 de la citada Orden de 7 de junio de 2021.

SEXTA. Publicacion y certificacion de los documentos oficiales generados a lo largo del

procedimiento de admision.

Como se establece en el articulado del Capitulo IV de la Orden de 7 de junio de 2021, los centros
deberan publicar en los tablones de anuncios los distintos documentos que se generen a lo largo

del procedimiento de admision en estas ensefianzas de formacién profesional.

Para facilitar esta labor, se pondrd a disposicion de los centros docentes el listado de la
documentacion oficial que debe ser generada en cada momento del procedimiento de admision y

matriculacién del alumnado. De este modo, a través de las Delegaciones Territoriales con
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competencia en educacién se hara llegar a los centros docentes un manual con toda la informacién

pertinente.

La generacién de dicha documentacion se realizaréd a través del Sistema de informacion Séneca y
deberd estar firmada por la persona titular de la direccién del centro docente publico o la persona
fisica o juridica titular de los centros docentes privados concertados. Asimismo, también debera ser
firmado el documento que certifique la publicacion realizada. El documento de certificacion se

obtendra igualmente del Sistema de informacion Séneca.

La publicaciéon y firma de esta documentacién permitird atender las alegaciones y reclamaciones

que puedan presentarse por parte de las personas solicitantes.

SEPTIMA. Solicitantes de oferta educativa en la modalidad a distancia que deseen acogerse a

la reduccion de precios publicos por renta familiar.

De acuerdo a lo establecido en el articulo 39 de la Orden de 7 de junio de 2021, sobre precios
publicos y gratuidad de la matricula en la modalidad a distancia, las personas solicitantes de
cualquier oferta educativa de formacion profesional en la modalidad a distancia que deseen
acogerse a la reducciéon de precios publicos por renta familiar deberan consignar, en el apartado
correspondiente de la solicitud de admisiéon en oferta parcial diferenciada y en oferta completa a
distancia, los datos relativos a los miembros de la unidad familiar mayores de 16 afios, a fecha
31/12/2020. A los efectos de la firma exigida para cada uno de dichos miembros, deberan
introducirse los IDESP que aparecen en el DNI o cualquier otro documento permitido de cada uno

de ellos.

Las personas solicitantes de moédulos profesionales y cursos de especializacion en la modalidad a
distancia que deseen realizar telematicamente su solicitud y acogerse a la reduccién de precios
publicos por renta familiar deberan emplear necesariamente la clave iANDE.
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OCTAVA. Grabacion en Séneca de solicitudes a Cursos de Especializacion.

Los centros docentes sostenidos con fondos publicos deberan grabar las solicitudes de admision
recibidas para cursos de especializaciéon a través del Sistema de informacion Séneca. La pantalla de
grabacion de solicitudes se habilitara en los primeros dias del periodo de solicitudes.

En la Secretaria Virtual se establecerad un tramite para que las personas interesadas puedan presentar
su solicitud en cursos de especializacion de forma telematica que serd dirigida al Registro
electronico> Libro de Entrada. La solicitud de admisién en los cursos de especializacién seré

rescatada desde el registro para ser, posteriormente, grabada de forma manual.

NOVENA. Informacion relativa al procedimiento de admision y matriculacién en ensefanzas

de formacion profesional.

Toda la informacién relativa al procedimiento de admisiéon y matriculacién estara disponible en la
secciéon ESCOLARIZACION del portal de Formacion Profesional Andaluza
(https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/web/formacion-profesional-

andaluza/escolarizacion). La informacién administrativa suministrada por este medio tiene caracter

exclusivamente ilustrativo y no originard derechos ni expectativas de derecho.

En Sevilla, a la fecha de la firma electrénica

LA DIRECTORA GENERAL DE FORMACION PROFESIONAL

Fdo.: Maria Victoria Oliver Vargas
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