Junta de AndalUCia Consejeria de Educacién y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

Moodle Centros: Creacion de Aulas Virtuales
y Gestion de usuarios

Usuario Profesorado

19/03/20



Junta de Andalucfa Consejeria de Educacion y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

indice
Creacion de Aulas Virtuales (CUISOS)....iu ittt s esae e 3
Editar AJuSTES Al CUISO0....ciuiiiieiteieeteeececteee ettt ba e e aae e ebaeenns 5
I =10 = ] g1 U1 €0 DU 6
Enrolamiento/matriculacion del alumnado en l0S CUISOS.....cc.eeevvveevereecvererereenens 7
Alta de usuarios en Aulas de NUEVA CreaCioN........cueveeeriereereeiereeeeereeere e, 7
AULOMALIICULACION. ...ttt ettt ae et e sreesreenreenee e 8
MENSAJEITA INEEINA....ucuiieteeiereteie ettt ettt ettt reebe b et ensenseseerebensens 9

Pagina 2 de 10



Junta de Andalucfa Consejeria de Educacion y Deporte

DIRECCION GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

Creacion de Aulas Virtuales (Cursos)

En cada centro se han creado por defecto dos Aulas Virtuales - cursos en terminologia Moolde-,
desde el que gestionar a los usuarios:
+ Sala de profesores, con todo el profesorado enrolado en él para facilitar la
comunicacion del claustro.
+ Punto de encuentro, con todo el profesorado y alumnado enrolados en él.

También se ha creado un Aula Virtual por cada docente y todas las Aulas Virtuales
correspondientes a las materias de bachillerato.
Cada docente, con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las asignaturas que

imparte que no estén activas a través del médulo de Gestion Aulas.

Consejeria de Educacion y Deporte
LE.S. Mateo Aleman

° Moodie ConNgs

Gestidonde Aulas

> Creocion de oulas

1) Inicio |

alendario

- marza 2020 -
Dom Lun Mar Mi§ Jus Via Sb
Gestién de Aulas Sornsew

2 23 24 2/ 2/ W

2) Creacion de aulas

Mis cursos

™ Punto de encuentro del
LES. Mateo Alemdan

N ™ Sala de profesores del LES.
— —o Mateo Aleman

N ™ Curso de Maria del Mar
Fuentes

Cursos en los que estamos - _
matriculados o administramos Tortes e cursos -

Maostrar
Linea de tiempo

e

- —

Reiniciar tour para usuario en esta pagina

Al pulsar en el médulo creacidon de aulas, aparecera el listado de todos los cursos que se
pueden crear, asociados a los niveles y materias que impartimos.

Para ver el Modulo Gestién de Aula hay que estar en el Area Personal al que se vuelve pulsando
el logo de la letra A de la Junta de Andalucia (arriba a la izquierda)

Pasina 3 de 10



L4 . . .2
Junta de Andalucia Consejeria de Educacién y Deporte
DIRECCIGN GENERAL DE FORMACION DEL
PROFESORADO E INNOVACION EDUCATIVA

L0 N = Javier tisfanmdesimagem .

€ Moodls cantros
Usted se haidentificado como José

Area personal Gestién de Aulas Creacién de aulas

1) Marcamos las Aulas que
e e queremos crear y pulsamos
finalmente en Procesar

Centro: LES. Juan

Nivel Cursos " Estado

Servicios en Red Digponible =

3) Si pulsamos sobre

Horas de Libre Configuracion Disponible

el curso veremos - \
el alumnado ( __— —
: | )
\matrlculado €l ESE CUIS0 ) 2) La aulas ya procesadas apareceran

entonces como Disponible. Si pulsamos

nos llevara al curso
AN 4

—_ -

En un intervalo aproximado de 5 - 60 minutos, dependiendo de la demanda, debe aparecer el
curso creado con el correspondiente alumnado inscrito.

El usuario Equipo Directivo (administracion) tiene la opcién de crear todas las aulas
disponibles para el centro. Ademas, con ese perfil, se pueden crear Aulas no asociadas a
ningln grupo clase, por ejemplo para formacion del profesorado, coeducacion, tutorias,...

Los docentes, con su usuario IdEA, solo pueden crear Aulas asociadas a las asignaturas que
imparten.

Por ejemplo, si imparte clase de matematicas a 1°A, 1°By 2°A, con el Modulo Gestidon de Aulas
se crearian solo dos Aulas Virtuales: una Unica para 1° (A y B) y otra para 2°A. Dentro del Aula
Virtual de 1° (Ay B) se crearan ademas dos subgrupos, 1°Ay 1°B, que permiten personalizar las
actividades para cada uno de ellos.

Area personal Cursos Sevilla LES. 2¢ de FP.B.(Carpinteria y Muehle) 1484

@ Avisos
0 Sala Virtual

Luego podremos modificar su configuracion y crear los contenidos o Restaurar una copia de
seguridad de un curso ya existente.
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Editar Ajustes del Curso

Podemos cambiar la configuracion de los cursos, si queremos por ejemplo, cambiar su
nombre, ocultarlo o hacerlo visible para el alumando, cambiar el formato, etc.

Para ello activamos Editar Ajustes (desde Administracion del curso o desde el Mend
Edicion)

A Consejeria de Educacion y Deporte

< }505 Servicios Centrales Curso Prueba > éé} -

& Activar edicion

# Finalizacion del curso

N T Fitros
@ Avisos

# Configuracien Calficaciones
@ Sala de Videoconferencias
[ Copia de seguridad

@ Restaurar
@ Importar
TEMA 1 < Reiniciar
[ Recordatorios
Introduccién # Ain mas.
Breve texto introduciendo la seccion
B Manual Moodle 35 [}
TEMA 2
TEMA 3
. . ..
Editar la configuracion del curso
-~ General
Nombre completo del curso @ Francés (chundo Idioma)
—
Nombre corto del curso 2 163761
Categoria de cursos Sevilla / LES. Mateo Alemdn / 1° de Bachillerato
Visibilidad del curso Ocultar + <
Fecha de inicio del curso 1 ¢  marzo s 2020+ 07 % 46 s
Fecha de finalizacion del curso 19 #  marzo + || 2020 ¢+ | 07 ¢+ || 46 = O Habilitar
NGmero ID del curso 4100901928883400t32!
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Restaurar un curso

Si tenemos una copia de seguridad de un curso Moodle podemos restaurarlo en una de las
Aulas Virtuales creadas, teniendo la precaucion de importarlo sin usuarios.

Para ello, accedemos al Aula donde queremos restaurar el contenido, que previamente
deberiamos haber activado con el mddulo Gestion de Aulas si no existia y seguimos las
indicaciones:

° Servicios en Red { = Javier i

Usted se ha identificado como José Antonio i
(© Actividad reciente 4
{'9} Personas

[ secciones del curso < Area personal Mis cursos Sevilla IES.

Participants z z 2 Participantes
3 = 2° FPIGM. (Sistemas Microinformatice % editar gjustos

EE calificaciones & Activar edicion
| T Filtros

() Area personal ctividades

. & Configuracion Calificaciones
3] Calendario

@ Aisss & copia de seguridad
3 Mis cursos
i, Calificaciones examenes SE (Bl . 1
[ Archivos privados i) ® o 2) Abrimos e
© rovedades < Reiniciar menu de acciones:

B Archivos de curso heredad

Restaurar

& AGN Mds..
4 3) Restaurar :
1) Accedemos al curso
donde queremos ———
restaurar la copia TEMA 1. REPASO TCP/IP, USUARIOS Y @ Purite do encusritro del
de seguridad PERMISOS ES. Juain de Mairena

2 Sala de profesores del LES.

El objetivo de esta primera unidad es que repasemos los conocimientos de 5
Juan de Mairena

TCP/IP, y de la gestién de usuarios y permisos que adquirimos el curso
pasado, pues nos serdn de gran utilidad para el resto del curso.

2 Servicios en Red

Selector de archivos

*n Archivos locales

T Archivos recientes

1) Seleccionar archivo

& Subir un archivo

Adjunto

& Descargador URL 7 7 oo T : .
] E Ningun archivo seleccionado

* Archivos privados

Guardar como

9 Wikimedia

o & Google Drive .
3) Finalmente pulsamos . . 2) Seleccionamos y buscamos
Box
en Restaurar I en nuestro equipo la

i copia de seguridad que

Seleccionar licencia | Todos| queremos restaurar

Subir este archivo
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Enrolamiento/matriculacion del alumnado en los cursos

El alumnado queda automaticamente enrolado (matriculado) en las Aula Virtuales
correspondientes a las asignaturas en las que estd matriculado en Séneca y una vez que estos
son creados mediante el modulo Gestion de Aulas. El alumnado debe tener creado también su
usuario PASEN.

;Qué ocurre si un alumno/a no puede acceder a un Aula Virtual en la que en teoria deberia
estar enrolado/a?
« Primero hay que comprobar que tiene usuario IdEA y puede acceder a PASEN con sus
credenciales, si no consigue acceder, su usuario no puede pasar a Moodle.

« Sipuede acceder a PASEN, hay que comprobar que se ha creado su usuario en Moodle
accediendo al Punto de encuentro, donde aparece enrolado todo el alumnado y
profesorado del centro. (La sincronizacion con Séneca se produce en horario nocturno
por lo que las modificaciones no se ven reflejadas en Moodle hasta el dia siguiente).

« Siaparece en Punto de Encuentro, pulsando en su nombre podemos ver en qué Aulas
Virtuales esta enrolado. Si el Aula esta en color gris es que el curso esta oculto para el
alumnado y no podra acceder a él. Puede hacerse visible accediendo a la edicion del
curso.

Alta de usuarios en Aulas de nueva creacion

Por otro lado, podemos dar de baja de un Aula o matricular alumnado o profesorado en Aulas
gue por defecto no le correspondan.

Por ejemplo, si queremos incluir a un comparero o compafiera en alguno de nuestras Aulas,
accedemos al curso y a Participantes.

Ared personal Mis cursos Mélaga LES. Mar de Alboran 1° de Bachillerato MAT-IBCT Participantes

\
\\ Participantes - ¢

\ No se aplicaron filtros &4+ Usuarios matriculados
e+ Métodos de matriculacion
A
v L Grupos [\
[\
-« Permisos [\
NUmero de participantes: 37 Permisos / \
&1 Compruebe lo/ \os
/ \
Nﬂmbr'-‘AB:DEFE HI1JKLMNGB®MOP GRS TUV W X ¥ 7 &+ Otros usuarios | \
/ \
/ \
] \
— J \
L \
/ \
/ \

™C D/ EF G H I JKLMN®MfNOPQRSTUVWVWXY Z

1) Dentro de la Administracion B P ‘ —
del curso accedemos a pioto Rolos orpos |
Participantes s e 2) Dentro del Men de acciones
accedemos a
prey tudante  Nohoy grupo: Métodos de matriculacion
Alfonsc Estudiante & No hay gr.\pot\\\
Andrea Estudiante & Nohay grupos &/  Nunea U U & ’1
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Nombre

Matriculacion manual

Métodos de matriculacion

Usuarios Arriba/Abajo

Editar
Acceso de invitados ( - 7;/://’ F1EE U @ &
Auto-matriculacion (Estudian PUlsamOS en e]. iCOHO EHrOl User U @ &
Mooeca enrolments - g &
Anadir método Elegir... *
Area personal Mis cursos Mdlaga LES. Mar de Albordn 1° de Bachillerato /// . o {é} -
° ¢ 1) Buscamos al usuario
(alumno o docente)
Matriculacion manual que queramos afadir al curso
o y lo seleccionamos en el listado
Usuarios matriculados AN & e
\ |
Usuarios matriculados (37) i \\\ ‘\‘ Emparejar usuarios no matriculados *
Bendels \\ ‘\‘ R : W, Julio ;
Lol \ ‘\ Rat o wlz, Julio
Marta ANEEien \\ ‘\‘ Roass'as Gareia, Julio
Miguela \\ \ (8 SIS, Julio =
Laura B2 £ \ \ [ Guerrero, Julio
i) - o » [ < Agregar \ SUILINEDAIvarez, Julio
— BN _ \\ | CurEmGonzdlez, Julio
X M— Assign role \ \‘ e Garcia, Juli
Ro 2) EleglmOS EI rol: //// Profesor sin permiso de edicidn é\\ ‘\ [ c'"C‘If:ul\z'L"cvl_r:>JL|Ii|:|
Fai  Gestor, profesor, estudiante , o ) | Gamdadandasiiguez, Julio
- Periodo de vigencia de la matricula \ | & 2 Trigo, Julio
i y pulsamos Agregar Sinlimite = | ews—er, diio
N - \\Q susmEtiz, Julio
Tomdsess e —— Comienzo en FEmanfaman, Julio
Rubén @umaioees N IglpalamSesvigeer, Julic
T Now (17/08/201912:30) : . Julio
Lucia HEmERm SUIDENESS, Julio
Marta Sssssmsnmn 2, Julio
Jestisel n i [ Quitar = I Julie i
Buscar Buscar | Julio
Opciones de blsqueda

De forma similar podemos Quitar un usuario del curso.

Automatriculacion

A veces necesitamos matricular en un curso de nueva creacion a un nimero considerable de
usuarios. Para no tener que hacerlo uno a uno podemos activar en el curso el método

Automatriculacion. Para ello accedemos al curso en cuestion > Participantes > Métodos de
matriculacion > Afiadir método de matriculacion > Auto-matriculacion.
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° Curso de pruebas

Areda personal Mis cursos Servicios Centrales pruebas

Métodos de matriculacion

Nombre
Matriculacion manual

Automatriculate en Prueba Srv Innovacion

Afiadir método | Elegir_
Elegir
sincronizar conorte
Mooeca enrolments

Meta-enlace de curso

Usuarios

s o 0 = @
Métodos de matriculacion
Usuarios Arriba/abajo Editar
3 + i
0 + ¥ 0w L
o + 0®&

Es recomendable incluir una clave de matriculacion, que luego debemos facilitar al alumnado.

Auto-matriculacion
~ Auto-matriculacion

Personalizar nombre Autormatriculate en el curso

Habilitar las matriculaciones

. Si
existentes

Permitir nuevas matriculaciones s

Clave de matriculacion contrasefia

Pulsa enter paro ardar los

1 L

Clave de matriculacion del No

Mensajeria interna

Puesto que no todo el alumnado puede tener una
cuenta de correo, el servicio de mensajeria por
email esta deshabilitado. Para las comunicaciones
con el alumnado y resto de miembros de la
plataforma puede utilizarse el Foro, o el mddulo de
mensajeria interna que encontraremos en el icono
"4 situado en la parte superior. Ademads, la
plataforma enviard un email al destinatario si el
usuario tiene una cuenta de correo habilitada y

tiene configurada esta opcion en sus preferencias.

Correo

Redactar

pant o Bandeja de entrada

# Destacado
I Borradores
4 Erwiado

W Bosura
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/

Andalucia / -

Se mueve con EUI’UDH

Junta de Andalucia

Consejena de Educaciony Deporte

UNION EUROPEA
Foriin Furopea de Deearr o ko Regiang
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